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CAPITULO I / =

DENOMINAGAO E FINS DO PRE-ESCOLAR

Al'tig() 1.0 Pégina | 5
(Ambito de Aplicacao)

O presente Regulamento Interno contém as normas que disciplinam a frequéncia, pelos
respetivos Utentes, da resposta social Pré-Escolar da Santa Casa da Misericordia de

Ponte de Sor, sita na Av. Garibaldino de Andrade 7400-222, em Ponte de Sor.

Artigo 2.°
(Legislacao Aplicavel)

A pedido do encarregado de educagio ou do responsavel legal da crianca serd
disponibilizada pela Instituigdo a identificagdo da legislagdo, circulares de orientagio
técnica e instrumentos regulamentares aplicdveis, de dmbito geral de cooperagio, ¢

especifico respeitante a resposta social em causa.

Artigo 3.°
(Objetivos do Regulamento)

O presente Regulamento Interno de Funcionamento visa:

|. Promover o respeito pelos direitos das criangas e dos seus responsédveis e demais

interessados;

2. Assegurar a divulgagdo ¢ o cumprimento das regras de funcionamento do

estabelecimento educativo/estrutura prestadora de servigos.

ANTA C A A Rua Vaz Monteiro n912 7400-281 Ponte de Sor www.scmps.pt Emissdo: setembro 2019
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Artigo 4."
(Fins e Objetivos)

1. O Pré-Escolar ¢ uma resposta social de natureza pedagégica e socioeducativa
vocacionada para o apoio a familia e 4 crianga, destinada a acolher criangas entre Pagina | 6

os 3 anos e a idade de ingresso no ensino basico.

(S ]

Para concretizar a sua missdo o Pré-Escolar tem como objetivos:

a) Lecionar a componente Pedagdgica com base nas Orientagdes Curriculares
para a Educagdo Pré-escolar e desenvolver a componente Socioeducativa.

b) Fomentar o desenvolvimento integral da crianga através do aproveitamento
das suas apeténcias e potencialidades, durante o afastamento temporério do
seu meio familiar;

c¢) Colaborar com as familias na promogio da saide e habiliti-las a um melhor
conhecimento desta, para uma mais perfeita atuagdo no processo educativo;

d) Assegurar os cuidados de higiene e alimenta¢do adequados a idade das
criancas;

e) Estimular o convivio entre as criangas de forma a uma perfeita integracéo e
inclusdo social;

f} Despertar a curiosidade € o pensamento critico; :

g) Preparar a crianga para o ingresso no ensino basico, fomentando habitos de
aten¢do. estudo e trabalho;

h} Contribuir para corrigir os efeitos discriminatorios das condigdes
socioculturais no acesso ao sistema escolar;

1) Assegurar a colaboragdo dos diversos niveis do pessoal técnico. em estreita
complementaridade educativa, tendo como finalidade responder de forma
integrada as necessidades biopsicossociais nas diferentes etapas do
desenvolvimento da crianga;

j} Colaborar de forma eficaz no despiste precoce de qualquer inadaptagéo ou
deficiéncia assegurando o seu encaminhamento adequado;

; k) Desenvolver agdes em parceria com a Comunidade, promovendo uma

melhor relagdo Comunidade — Misericordia:

ANTA CA A Rua Vaz Monteiro n®12 7400-281 Ponte de Sor www.scmps.pt Emissdo: setembro 2019
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senvolver uma a¢do social de caracter preventivo e educativo, quer no %

contexto individual, quer no contexto coletivo, promovendo a solidariedade
e os lagos de vizinhanga;

m) Incutir habitos de higiene ¢ de defesa da saiide da crianga.
Pagina | 7

CAPITULO II

PROCESSO DE ADMISSAO DE UTENTES

Seccdo I

Critérios

Artigo 5.°

(Critérios de Admissio)

1. Sempre que a capacidade do Pré-Escolar ndo permita a admissdo total dos
candidatos, as admissdes far-se-do de acordo com os seguintes critérios:

a) Cnangas que frequentaram a Creche e o Pré-Escolar da Misericordia no ano
anterior: "

b) Criangas cujos pais ou pessoas que tenham a responsabilidade parental se
encontrem em situagdo profissional que impega a guarda das mesmas:

c) Criangas provenientes de meios socialmente carenciados e desprotegidos ou
com Necessidades de Satde Especiais;

d) Irmios de criangas utentes do estabelecimento;

¢} Filhos de trabalhadores da Misericordia;

t) Filhos de voluntdrios com servigo fieimente comprovado em institui¢des de
solidariedade social e humanitaria,

[}

A implementag¢io destes critérios de admissdo ndo deve perder de vista a
obrigatoria heterogeneidade socioecondmica e cultural. garantindo prioridade as
pessoas economica e socialmente mais desfavorecidas, mas conjugadamente

. garantindo a sustentabilidade da resposta social.

3. Ainda, como critério de admissdo. ¢ obrigatério o respeito pelos principios,

valores e normas da Misericordia.

|
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Artigo 6."

(Integragiio de Criangas com Necessidades de Saude Especiais)

O Pre-Escolar devera fomentar a integragio de criangas com condigio de

]
/=

deficiéncia e outras necessidades de saude especiais, tendo em consideragio o Pégina | 8

seu grau de funcionalidade e a tipologia da deficiéncia ou problemaética de
saude, de forma a ndo hipotecar as possibilidades de apoio a todas as criangas da

sala.

Quando se trate de admissdo de criangas com condigdo de deficiéncia e outras
necessidades de saude especiais, deve ser previamente garantida a colaboragio
das equipas locais de intervengdo precoce da infancia e outros profissionais de
saude, designadamente médicos. terapeutas ou técnicos que venham a intervir

com a criang¢a ¢ a sua familia.

Secgdo II

Utentes

Artigo 7.°
(Candidatura e Matricula)

O periodo de candidatura decorre entre os dias 1 e 30 de junho, junto do
gabinete de atendimento do estabelecimento educativo. sendo o horario para

atendimento todos os dias uteis, entre as 10 horas e as 18 horas.

O Processo de candidatura e matricula inicia-se com o preenchimento de uma
ficha de inscrigiio propria, com autorizagdo escrita dos pais ou de quem detenha
o exercicio das responsabilidades parentais sendo entdo prestadas as
informagdes ao candidato sobre a documentagio necessaria, por forma a

poderem ser avaliadas as condigdes para a admissdo.

As candidaturas que ndo sejam acompanhadas da declaragio anual de

rendimentos e respetiva nota de liquidacao, por ainda ndo ter sido excedido o
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legal para a sua entrega a AT (Autoridade Tributaria), ficardo
condicionadas até a sua recegdo pelos servigos da Miscricordia. Devendo ser
obrigatoriamente entregues até ao dia Gtil seguinte ao término do prazo da sua
liquidagdo pela AT (31 de julho). sob pena da candidatura poder ser considerada

sem efeito.

A seleglio efetuar-se-d até ao final do més de julho de cada ano, sendo de

imediato informados os responsaveis pela crianga sobre a respetiva admissio.

A matricula tera de ser formalizada até ao Gltimo dia util anterior ao dia 15 de
setembro, mediante a assinatura do contrato de prestagdo de servicos e o
pagamento do emolumento administrativo, do seguro escolar e da

comparticipagio referente ao més de setembro.

Os responsaveis pelas criangas deverdo contactar o Pré-Escolar a fim de se
informarem sobre a sua situagiio até 31 de agosto, caso essa informagio ainda

ndo lhes tenha sido prestada.

O ndo cumprimento do processo de candidatura e matricula, conforme se

discrimina nos nimeros anteriores, pode determinar a anulagio da mesma.

Artigo 8.°
(Renovagao de Matricula)

Os contratos de prestagio de servigos terdo a duragdo de um ano letivo. podendo
ser renovados mediante o preenchimento do formuldrio de renovagio de
matricula, a qual terd de se processar até ao dia 30 do més de junho. através da

entrega da documentagdo para o efeito.

Durante o més de agosto sera atualizado o montante da comparticipacio mensal.

A renovagio processar-se-a no inicio do més de setembro, sendo que, na data de
renovagdo, sera informado o responsavel pela crianga do valor da

comparticipagdo a vigorar no ano letivo.

= LT
Pl i

o

be A
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4. Apenas serdo aceites reclamagdes referentes ao valor da comparticipagio até ao
dia 30 de setembro, cabendo sempre & Mesa Administrativa da Misericordia a
decisdo final sobre qualquer reclamagio.

Pagina | 10

5. Néo sdo aceites renovagdes de matricula de criangas cujos responsaveis tenham

situagdes de incumprimento com a Misericordia.

Artigo 9.°
(Por Quem ¢ Feita a Admissio)

A admissdo das criangas € da responsabilidade da Dire¢do Técnica, em colaboragio

com os pais ou com quem tenha o exercicio das responsabilidades parentais.

Artigo 10.°
(Documentos a Apresentar no Processo de Candidatura e Matricula)

. O processo de candidatura e matricula deverd ser formalizado com o
preenchimento de uma ficha e com a apresentagdo dos seguintes documentos:

a) Documentos da crianga:

b) Documentos de identificagdo pessoal e fiscal do encarregado de educacio ou
do responsiavel legal da crianga:

¢) Documentos de identificagdo pessoal e fiscal dos pais da crianga:

d) Declaragio das responsabilidades parentais, caso se aplique;

e) Ultima declaragio de IRS e respetiva nota de liquidagdo, de ambos os
progenitores, ou na auséncia de rendimentos, certiddo comprovativa emitida
pela Autoridade Tributaria;

f) Seis altimos recibos de vencimento de ambos os progenitores;

. g) Comprovativo de rendimentos obtidos através de regimes de protegio de
seguranga social;

h) Comprovativo dos encargos com habitagdo propria e permanente e com

transporte;

SANTA CA A Rua Vaz Monteiro n°12 7400-281 Ponte de Sor www.scmps.pt Emissdo: setembro 2019
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k) Documento de identificaciio de pessoas autorizadas a recolher os menores:

)

os documentos comprovativos das despesas de saude ¢ aquisigio de

medicamentos de uso continuado dos Gltimos 3 meses:

Boletim de vacinas;

Pagina | 11
Em situagdes de separagdo dos progenitores, apresentagdo da certidio de

regulagio do poder paternal;

m) Declaragio de aceitagéio da politica de privacidade da Instituicdo.

2

, L.

2.

Poderdo ainda ser solicitados os seguintes documentos:

a) Comprovativo dos rendimentos prediais ou nota de liquida¢do de IMI ou a
Declaracdo de Compromisso de Honra de ndo existéncia de rendimentos
prediais;

b) Cadernetas prediais atualizadas, ou a Declaragdo de Compromisso de Honra
de ndo existéncia de bens imoveis;

c) Declaragio de existéncia de capitais ou outros bens mobilidrios e seus
rendimentos ou a Declaragio de Compromisso de Honra de ndo existéncia

de rendimentos de capitais ou outros bens mobilidrios.

Aquando do pedido de renovagdo de matricula deverdo sér apresentados todos

os documentos que venham alterar os apresentados no ano anterior.

Em caso de admissio urgente, pode ser dispensada a apresentagio de
candidatura e respetivos documentos probatorios. devendo. todavia, ser desde

logo iniciado o processo de obtengdo dos dados em falta.

Artigo 11."
(Base de Dados das Inscri¢oes)

Existe uma base de dados onde estdo registadas as inscrigdes de criangas para,

posteriormente, proceder a sua admissdo.

A ordem de inscrigdo ndo constitui critério de prioridade na admissdo da crianga.

MISERICOR’DIA
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p

Havendo vagas. podem as mesmas ser preenchidas em qualquer altura do ano.

A admissdo dependerd sempre das caracteristicas processuais e da urgéncia
social de cada caso no momento de vaga disponivel, necessitando de uma

analise casuistica,

Artigo 12.°
(Admissao)

Na admissdio serd realizada uma entrevista pela Direcdo Técnica ou pela
Educadora de Infincia a familia ou aos responsdveis pela crianga, a qual sc
destina a recolher informagdes para a andlise e avaliagdo mais pormenorizadas
das necessidades da crianga, bem como a conhecer as expectativas da sua
familia, e a elaborar o plano de acolhimento e adaptagio da crianga com os

familiares. de forma a garantir uma adaptagio com sucesso.

Seri solicitado ao encarregado de educagdo ou aos responsiveis pelo pedido de
prestagdo de servigos que assumam a obrigagdo de acompanhar e apoiar a
Misericordia na prestagio dos servigos a crianga com vista a plena integragiio ¢

desenvolvimento desta.

A falta de veracidade das declaragdes prestadas pelo encarregado de educagiio
ou responsavel legal da crianga podera originar a nio admissdo da crianca na

resposta social ou a respetiva exclusio.

Artigo 13°,

(Acolhimento de Novas Criangas)

O acolhimento de novas criangas consiste em;

B
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esclarecimentos necessarios a boa integracio da mesma, seus direitos, deveres

e normas internas;

b) Apresentar € dar a conhecer ao encarregado de educagio ou ao responsavel

legal da crianga os colaboradores que irio prestar-lhe os servigos,

Pagina | 13

designadamente, a educadora ¢ a auxiliar de infincia;

c) Apresentar 0 espago € as restantes criangas do grupo ao encarregado de

educacio ou responsavel legal da crianca e a propria crianga.

CAPITULO 111

RELACOES CONTRATUAIS

Seccdo 1

Disposicdes Gerais

Artigo 14."

(Processo Individual da Crianca)

1. De forma a obter-se um melhor conhecimento dos aspetos fisicos, psicologicos ¢

sociais da crianga para melhor acompanhamento da sua evolugdo na Instituigio,

a Diregiio Técnica devera organizar um processo individual da crian¢a que deve

conter os seguintes documentos:

a) Ficha de inscrigio;

b) Critérios de admissdo aplicados:

c) Exemplar do contrato de prestagdes de servigos:

d) Exemplar da apolice de seguro escolar;

¢) Horario habitual de permanéncia da crianga na creche;

f) Identificagdo. endereco e telefone da pessoa a contactar em caso de

necessidade;

\
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Autorizagio, devidamente assinada pelos pais ou por quem exerga as //’

responsabilidades parentais, com identificagdo da(s) pessoa(s) a guem

a crianga pode ser entregue;

h) Identificagdo e contacto do médico assistente;

i) Declaragdo médica em caso de patologias que determinem a Pagina | 14
necessidade de cuidados pessoais e individualizados;

j} Comprovagdo da situagdo das vacinas e grupo sanguineo;

k) Informagdo sobre a situagdo sociofamiliar;

1) Registo de permanéncia;

m) Registo de ocorréncias de situagdes andmalas e outras;

n) Registo da data e motivo da cessacdo ou rescisio do contrato de
prestagdo de servigos;

0) Declaragcio de autorizagio dos responsaveis para a utilizagio de
imagem com fins pedagogicos dentro do equipamento:

p)} Declaragio de aceitagiio da politica de privacidade da Instituicio;

q) Lista de pertences;

r) Boletim de nascimento ou cartio de cidaddo da crianga:

s) Documentos pessoais dos responsaveis legais/encarregado de
educagio;

t) Plano de desenvolvimento individual;

u) Plano de acolhimento e adaptagdo da crianga;

v) Registo da equipa pedagogica responsavel pela crianga durante todo o

dia.

2. O Processo Individual da Crianga tem a natureza confidencial ¢ garante a sua

privacidade, devendo permanecer atualizado.

Artigo 15."

(Contrato de Prestagio de Servigos)

1. A prestagdo dos servigos pressupde e decorre de celebragdo de um contrato de

prestacdo de servigos, o qual ¢ celebrado em dois originais e que vigora, salvo

estipulagiio escrita em contrério, a partir da data da admissio da crianga,

\
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2. As normas do presente Regulamento Interno sio consideradas clausulas
contratuais a que o responsavel deve manifestar integral adesao.
. . \ Pagina | 15
3. O Regulamento Interno, salvo em casos excecionais e a pedido do responsavel,
ser-lhe-a entregue via correio eletronico. na efetivagdo da matricula,
Artigo 16.°
(Comunicagdes)
E da exclusiva responsabilidade do encarregado de educagio ou responsavel legal da
crianca a comunicagdo de quaisquer alteracées dos elementos de identificagio e de
rendimentos/despesas cntregues, sob pena de se considerarem como validos os
indicados anteriormente.
Seccdo 11
Comparticipa¢io Familiar
Artigo 17°
(Determinagao das Comparticipagdes)
1. A comparticipagio dos utentes/familias devida pela utilizagdo da resposta social
do Pré-Escolar é calculada pela aplicagio de uma percentagem sobre o
rendimento “Per Capita™ do agregado familiar, indexada a retribui¢io minima
mensal garantida, a saber:
Escaldes de rendimentos Percentagem a aplicar
1.” Escaldo — até 30% da RMMG 15%
2." Escaldo — > 31% até 50% da RMMG 22,5%
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~"-:‘h-..: — > 51% até 70% da RMMG 27,5% //

4.” Escaldao — > 71% até 100% da RMMG 30%

5.” Escaldo — > 101% até 150% da RMMG 32,5% L
Pdgina | 16

6.” Escaldo — > 151% da RMMG 35%

Anualmente € definido o valor da comparticipagio maxima e minima.

Artigo 18.°
(Calculo do Rendimento Per Capita)

O calculo do rendimento per capita do agregado familiar é realizado de acordo

com a seguinte formula:

Rﬁ_ D

RC =

Sendo:

RC= Rendimento per capita mensal

RAF= Rendimento total anual do agregado familiar
D= Despesas mensais fixas

N= Numero de elementos do agregado familiar

2- Os conceitos das designagdes acima referidas sdo os constantes da lei em vigor.
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Artigo 19.°
(Comparticipagio das Familias)

A parte da comparticipagio referida no numero anterior assumem 0s

responsavels pela crianga, todas as despesas ndo incluidas no contrato, tais como Pagina [ 17

passeios, atividades recreativas, vestuario, servigos fotograficos, ateliers ou

atividades extracurriculares, fraldas, entre outras.
Pelo valor pago a titulo de comparticipagéo sera emitida a respetiva fatura.

O pagamento das comparticipagdes ¢ efetuado na secretaria da Misericordia, em
numerario ou multibanco, até ao dia 8 do respetivo més; ou por transferéncia
bancaria até ao dia 12 do mesmo més, devendo ser indicado o nome da crianga.

Neste caso a Misericordia podera exigir o respetivo comprovativo.

Sempre que devidamente justificado e autorizado pela Mesa Administrativa, o
pagamento podera ser efetuado até ao dia 18 de cada més. Caso contririo, a

mensalidade serd acrescida de uma penalizagdo de 10% no més seguinte.

Salvo em casos devidamente fundamentados e autorizados pela Mesa
Administrativa, a falta de¢ pagamento por um pcriodo'.igual a dois meses
determina a suspensdo imediata do servigo, até que esse valor seja regularizado,
ficando reconhecida a divida a Misericordia pelo valor referente a totalidade de

tempo previsto no contrato celebrado e ndo denunciado.

Os Ateliers de verdo sdo de duragio quinzenal, sendo o custo correspondente a

metade da comparticipagio familiar mensal do ano letivo findo.

Artigo 20.°
(Reduc¢iio na Comparticipacio)

Havera redugio de 20% no valor mensal da comparticipagiio quando se verifique
a impossibilidade da utilizagdo do Pré-Escolar por parte da crianga, por um

periodo superior a 11 dias uteis consecutivos no mesmo més € por motivos
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1.

apresentagiio de documento escrito (declaragiio médica se o motivo for doenga).

Havera redugiio de 10% no valor da comparticipagdo, a partir da 2* crianga,

quando se verifique a frequéncia no estabelecimento por mais do que um

elemento do agregado familiar. No caso de ser um colaborador da Institui¢io

acresce uma reducdo de 10% na 1° crianga.

CAPITULO 1V

ATIVIDADES, SERVICOS E FUNCIONAMENTO

Artigo 21.°

(Servigos)

O Pre-Escolar presta os seguintes servicos:

a)

b)

c)

d)

g)

Leciona a componente letiva de acordo com as Orientagdes Curriculares
para o Pré-escolar e desenvolve uma componente Socigeducativa de apoio &
familia;

Cuidados adequados a satisfagdo das necessidades da crianga;

Nutri¢do e alimentagio adequada. qualitativa e quantitativamente, a idade da
crianga, sem prejuizo de dietas especiais em caso de prescrigio médica;
Cuidados de higiene pessoal;

Atendimento individualizado de acordo com as capacidades e competéncias
das criangas:

Atividades pedagdgicas, ludicas e de motricidade em fun¢do da idade e das
necessidades especificas das crian¢as. atendendo as metas definidas para o
Pré-Escolar, segundo legislagdo em vigor,

Disponibiliza¢do de informagdo a familia, sobre o funcionamento do Pré-
Escolar e desenvolvimento da crianga em forma de avaliagdo trimestral e

sempre que necessario.

Pagina | 18
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atividades de dambito extracurricular nomeadamente. expressio musical,

expressdo psicomotora, inglés, dan¢a e outros, visando o desenvolvimento

harmonioso da crianga.
Pagina | 19

3. As atividades referidas no nimero anterior podem ndo ser abrangidas pela
mensalidade, pelo que poderdo ser pagas mediante pregdrio em vigor,

devidamente afixado.

Artigo 22.°
(Horario de Funcionamento)

1. O Estabelecimento educativo Pré-Escolar funciona todos os dias Gteis, a excegio

dos dias previstos no artigo 25°.

!\J

De acordo com os horarios e disponibilidade dos pais, as criangas deverdo dispor

de tempo para estarem junto da sua familia de referéncia.

3. O horario de funcionamento dos servigos sera:
a) Horario do Estabelecimento Educativo: abertura as 7.30 horas e
encerramento as 19.00 horas.

b) Horario da secretaria do Jardim de Infancia: das 10.00 horas as 17.30

horas.
¢) Horario da secretaria da Instituicio:

das 9.00 horas as 12.30 horas e das 14.30 horas as 17.00 horas.

Artigo 23.°

(Capacidade das Salas de Atividades)

Os grupos a constituir por sala ndo devem ultrapassar o limite de 25 criangas

heterogéneas.
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Artigo 25."

(Periodos de Encerramento)

1. O Pré-Escolar encerrard durante os scguintes periodos:
a) Nos udltimos dois dias uteis de julho e o ultimo dia util de agosto para Pagina | 21
limpeza e desinfe¢do do edificio;
b) Nos cinco dias uteis, antes do final do ano, para férias de Natal, no caso de

isto estar previsto no calendario escolar de cada ano letivo.

)

Excecionalmente podem ser determinados outros dias de encerramento, os quais
devem ser comunicadas aos responsiveis pela crianga com a antecedéncia de 48
horas, salvo situagdes de forga maior, as quais serdo comunicados logo que

possivel.

Artigo 26.°
(Periodo de Férias Letivas no Més de Agosto)

1. No més de agosto a crianga devera de gozar uma quinzena de férias de verdo.

(S ]

O Pre-Escolar encontrar-se-d em funcionamento com 2 ateliers de férias de
verdo durante o més de agosto (nas duas respetivas quinzenas) de forma a
responder as necessidades das familias € da crianga. Excecionalmente em casos

devidamente comprovados e autorizados. a crianga poderd frequentar os 2

ateliers.

3. A inscrigdo para o més de agosto efetuar-se-d na secretaria Jardim de Infancia.
durante 0 més de junho. mediante o preenchimento de uma ficha de inscricio

para os respetivos ateliers.

4. Horario de funcionamento do Estabelecimento educativo de Pré-Escolar durante

o més de agosto das 7.30 horas as 19,00 horas.

5. A matricula sem frequéncia, ou atempada desisténcia, implica o pagamento

intcgral do atelier para o qual a crianga foi inscrita.
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Artigo 27.°

(Assiduidade/ Pontualidade)

1. O estabelecimento educativo mantera o registo individual da assiduidade didria

de cada crianga. Pagina | 22

O8]

Os responsaveis pela crianga deverdo assinar a ficha de entrega e recolha das

criangas.
3. Todas as auséncias da crian¢a deverdo ser comunicadas e justificadas.

4. Sempre que os pais ou responséveis pela crianga prevejam que esta vai faltar,
deverdo comunica-lo, com a antecedéncia possivel, na sala ou na secretaria do

estabelecimento educativo.

wh

Se o periodo de auséncia sem justificagdo atendivel se prolongar por mais do

que um més, deve proceder-se a cessa¢do de contrato com a instituigio.

6. A crianga deve entrar na sala até as 9h30m para participar na totalidade da
componente letiva. Um eventual atraso pode prejudicar a crianga fazendo-a
perder parte dessa participagdo e. também, prejudicar o normal funcionamento

do grupo. o qual ja se encontrard em atividades.

Artigo 28.°
(Segurancga)

1. As criangas deverdo ser entregues pessoalmente aos funciondrios da instituiciio

nas respetivas salas ou sala do acolhimento/centrega.

~J

As criangas serdo entregues pelos funciondrios aos pais, ou a quem esteja

; devidamente autorizado e identificado na ficha de inscrigio.

3. Nio sera permitida a recolha de criangas por menores de 18 anos sem que

previamente seja assinado um termo de responsabilidade pelos pais.

MISERICORDIA
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4. A Misericordia reserva-se no direito de pedir. sempre que necessdrio,

identificaciio da pessoa autorizada a recolher a crianga.

Péagina | 23
Artigo 29."
(Acidentes)

1. As despesas referentes a acidentes serdo cobertas pelo Seguro Escolar no dmbito

que este abrange, segundo a legislagdo em vigor.

I~

No caso de ocorrer qualquer tipo de acidente, o estabelecimento educativo
prestara os primeiros socorros devendo, sempre que a gravidade da situagdo o

exija, a crianga ser conduzida ao centro de saide mais proximo.

3. Sempre que a crianga tenha de ser levada ao centro de satde, por razdes nio
cobertas pelo seguro, serd transportada pelos bombeiros ou servigo de INEM.,

sendo em qualquer dos casos os custos imputados aos responsaveis pela crianga.

4. Sempre que ocorra qualquer acidente, os responsaveis pela crianga serdo

informados telefonicamente logo que possivel.

Artigo 30."
{Doengas)

1. Sempre que sejam detetados problemas de saiude. os responsaveis pela crianga
serdo informados telefonicamente, sendo da sua responsabilidade o

encaminhamento para os servigos competentes.

[L%]

Os responsdveis pela crianga deverdio informar o estabelecimento educativo

sempre que a crianga apresente qualquer alteragdo no seu estado de saude.

MISERICORDIA
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29 doengas infantis que representam risco de infecciosidade e contagiosidade

constam do Decreto Regulamentar n.® 3/95, de 27 de janeiro, que regulamenta os
periodos e as condigdes de evicgdo (afastamento) do estabelecimento educativo

relativos as criangas que o frequentam e sdo de notificacdo obrigatoria.

O aparecimento de uma destas doengas deverd ser comunicado a Diregio
Técnica e, se for considerado necessdrio, a Misericordia tomara posteriormente

as devidas diligéncias.

Sempre que se verifique que a crianca é portadora de piolhos e léndeas, os
responsaveis devem efetuar a recolha das mesmas e tratar o probiema réapida e
adequadamente de modo a que as criangas possam num curto espago de tempo

voltar a frequentar o estabelecimento educativo.

Sempre que a crianga apresente outros sintomas que suscitem duvidas (ex. febre)

0s seus responsaveis serdo aconselhados a leva-la ao médico, s0 podendo voltar

a frequentar o estabelecimento educativo sem sintomas ou mediante a

apresentacdo de declaragio medica.

Poderi ser feita a administragdo da medicagiio a crianga, mediante o acordo para
tal e desde que aquela nio seja da exclusiva responsabilidade dos técnicos de
saude. obrigando a entrega de uma copia da prescri¢io médica e devendo esta
ser complementada com o preenchimento e assinatura do formulario de registo

de medicagao pelos responsaveis da crianga e da instituigdo.

Artigo 31.°
(Vestuario)

A Misericordia possui modelo de bata proprio, devendo a mesma ser adquirida

1o inicio do ano letivo.

A crianga deve ter sempre na Misericordia:

a) Muda de roupa;

2
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Artigo 32.°
(Alimentacio) Pagina | 25

As ementas sdo supervisionadas por um nutricionista tendo sempre em atengio o

publico-alvo a que se destinam.

A ementa semanal sera afixada no estabelecimento em local bem visivel.

As refei¢bes serdo servidas no seguinte horario:
e Almogo — 12.00 horas
e Lanche - 16.00 horas

No caso de atividades programadas fora do estabelecimento educativo, a
alimentagdo fica a cargo dos responsaveis pela crianga. salvo comunicagdo em

contrario.

Os responsaveis pela crianga deverdo indicar situagdes de alergia ou
necessidades dietéticas especiais das criangas, as quais serdo tidas em conta na

alimentacio das mesmas.

Artigo 33."
(Material Didatico)
A Misericordia fornece o material didatico e ladico necessario as atividades das
criangas.

A crianga que queira trazer um brinquedo podera trazé-lo.

A Misericérdia ndo se responsabiliza pelo desaparecimento ou dano de qualquer

objeto de valor ou brinquedo trazido pela crianga.
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4. Em situagdes pontuais podera ser pedido aos responsidveis pela crianga que
colaborem na confegdo de trajes ou outros objetos no idmbito da componente
pedagogica.
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CAPIiTULO V

DIREITOS E DEVERES

Artigo 34."

(Deveres da Misericordia - Pré-Escolar)

Sido deveres da Misericérdia (Pré-Escolar):

a) Prestar os cuidados constantes do respetivo Regulamento Interno, tendo em vista
o desenvolvimento da crianga:

b) Garantir a qualidade dos servigos prestados;

¢) Organizar os processos individuais:

d) Garantir o sigilo dos dados constantes nos processos;

e) Afixar em local visivel o nome da Dire¢do Técnica, horirio de funcionamento,
cmentas e outros documentos exigidos por lei;

f) Cooperar com as familias numa perspetiva educacional, social ¢ comunitdria,
valorizando a cultura familiar;

g) Ser um parceiro ativo no trabalho com a comunidade.

Artigo 35."
(Direitos da Misericordia - Pré-Escolar)

Sdo direitos da Instituicdo:
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aos responsaveis pela crianga o cumprimento do presente Regulamento A

Intermo.

2. Rescindir o contrato de prestagdo de servigos nos termos do presente

Pagina | 27
Regulamento Interno.

Artigo 36.°
(Deveres dos Responsaveis pela Crianga)

Sdo deveres dos responsdveis pela crianga:

a) Promover, em articulagio com o Pré-Escolar, as agdes necessarias ao
desenvolvimento equilibrado da crianga;

b) Participar, quando possivel e sob a orientagio da dire¢io pedagodgica do
estabelecimento educativo, em atividades educativas de animagio;

c) Participar em todas as reunides para as quais tenham sido convocados;

d) Observar e cumprir este Regulamento Interno e as normas da instituigdo;

e) Entregar, semprc que solicitado pela Diregio Técnica, os documentos
necessarios para atualizagio do processo;

f) Respeitar as funcionarias do Pré-Escolar e atender as suas indicagdes.

Artigo 37."
(Direitos dos Responsaveis pela Crianga)
Os responsaveis pela crianga tém direito:

a) A prestacdo dos servigos contratados:

b) A ter acesso a ementa semanal;

¢} A reclamar verbalmente ou por escrito:

d) A que lhe sejam prestadas todas as informagdes sobre a crianga:

e) A ser recebidos pela Diregio Técnica sempre que o solicitem e a participar nas
reunides de pais;

f) A participar nas atividades do Pré-Escolar.
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Artigo 38.° h ///

(Pais Separados)

Nas situagdes de pais separados e nio conciliados. o progenitor que ndo tenha a guarda
da crianca pode visita-la, participar em atividades realizadas pelo estabelecimento Pagina | 28
educativo e recolhé-la, nos termos e nas condi¢des previstas na decisdo judicial/acordo
de regulagio de poder paternal, cuja copia deve integrar o Processo Individual da

crianga.

CAPITULO VI

DISCIPLINA E CESSACAQ DOS SERVICOS

Artigo 39.°
(Cessagio da Prestacio de Servicos)

1. O contrato de prestagio de servigos podera cessar por:
a) Denuncia das partes ou ndo renovagio;
b} Incumprimento do presente Regulamento Interno;

¢} Inadaptagdo da crianga.

(S ]

Caso o responsavel pela crianga pretenda denunciar o contrato deverd fazé-lo

por escrito, com antecedéncia minima de 30 dias.

L%

Em caso de falta grave ao estipulado no presente Regulamento Intemo, poderd a
Misericordia fazer cessar o contrato com efeitos imediatos, pelo que a crianga

ndo podera continuar a frequentar o estabelecimento educativo.
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CAPITULO VII

QUADRO DE PESSOAL
Pagina | 29
Artigo 40.°
(Defini¢do do Quadro de Pessoal)

1. O quadro de pessoal serd estabelecido de modo a garantir a qualidade do

desempenho e a eficacia dos servigos.

2. Devera estar afixado o organigrama do estabelecimento educativo.

CAPITULO VIiI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 41."
(Alteragdes ao Regulamento Interno)
Qualquer alteracdo do presente Regulamento Interno deverd ser comunicada ao
responsavel pela crianga. |
Artigo 42."
(Casos Omissos)

Os casos omissos serdo decididos pela Mesa Administrativa da Misericordia, tendo
sempre em consideragio as disposi¢des legais aplicaveis a presente resposta social.

Artigo 43."
(Livro de Reclamacdes)

Nos termos da legislagdo em vigor, este estabelecimento educativo dispde de Livro de

Reclamacdes.
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Artigo 44.°
(Entrada em Vigor)
O presente Regulamento Interno entra em vigor nesta data.
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Ponte de Sor, 16 de maio de 2022
A Mesa Administrativa
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